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I> TONG QUAN
1. Muc dich

Muc dich cua tai liéu huéng dan sir dung md ta timg budc cho nguodi nop
thué stir dung hé thong
2. Thuat ngir va cac tir viét tat

STT | Thuit ngii/ chir viét tat M5 ta
1 NNT Nguoi nop thué

2 CQT Co quan thué

3 MST Mai sb thué

4 |CBT Can bo thué




11> NOI DUNG HUONG DAN CHI TIET
1. Chirc ning ding nhap bing tai khoan dinh danh dién tir
Budéc 1: Ngudi nop thué (NNT) truy cap vao trang Thué dién tir tai dia chi:

https://thuedientu.gdt.gov.vn/etaxnnt/Request

Buwoc 2: Chon muc Doanh nghiép

Hé théng Thué dién 1 eTax v2.7.2

Dang ky thué 1an diu HOI - DAP

DICH VU THUE BIEN TU' (ETAX SERVICES) BDANG NHAP HE THONG

Hé théng
Thué dién tr

KE KHAI THUE

2477

DOANH NGHIEP >

CA NHAN >

TO CHUC KHONG SU >
DUNG CHO KY SO

CONG THONG TIN >
THUONG MAI DIEN T(F

Thué& Viét Nam - Trang théng tin dién tir ciia T8ng cyc Thué

Cd quan chii quan: B Tai Chinh - S5 gidy phép: 207/GP-BC ngay 14/05/2004 do Cyc Bao chi - B VHTT cap
Bia chi: 123 Lo Buic, phudng Bng Mac, quan Hai Ba Trung, thanh phé Ha NGi

Juest#

ng
Dién thoai: (024).37689679 - 56 may I¢ 2180.

Budéc 3: Tiép tuc chon Pang nhap

T T Y Hé thong Thue dién tl eTax v2.7.2

£

I kWl

&Y 0 e 0N ¥ =
Bo Tai chinh .

Pang Ky Pang nhap

@ Trang chd > Tin tirc

THONG BAO THUE DIEN TU

NOP THUE DIEN TU =

NCCNN

Tai giao dié€n dang nhép, sé& c6 hai tuy chon:

o bang nhap ba:‘mg tai khoan Thué dién tu.
o bang nhip bang tai khoan dinh danh dién tir.


https://thuedientu.gdt.gov.vn/etaxnnt/Request

Buéc 4: NNT chon Ding nhap bang tai khoan dinh danh dién tir do Bo
Cong an cap cho to chirc, co quan.

Hé théng Thué dién t eTax v2.7.2

Pang nhap

_Cheon loai tai khoan ban muébn str dyng dang nhap
Ung dung thue dién tir danh cho deanh nghiép (e Tax)

2

Dang nhéap béng tai khodn ‘Dang nhap béng tai khoan
Thué dién tr Binh danh dién tcr

Thu& Vigt Nam - Trang théng tin dién b ciia Téng cuc Thug&
©d quan chi quan: B3 Tai Chinh - S& gidy phép: 207 /GP-BC ngay 14/05/2004 do Cuc Bdo chi - B§ VHTT cip
Dia chi: 123 Lb Piic, phudng Déng Mac, quan Hai Ba Trung, thanh phé Ha NGi
Dién thoai: (024).37689670 - 56 may lé 2180.
Ghi ré ngudn http:/ /thuedientu.gdt.gov.vn khi phat hanh théng tin tir website nay

Nescx

@ Website ds: ching i
= TiN NHIEM MANG

Hé thdng hién thi man hinh nhap théng tin sé dinh danh c4c nhan va mat
khau.

Tai day, NNT thyuc hién nhap cac thong tin theo yéu cau cia BCA.

Buwdéc 4.1: Nhap thdng tin sé dinh danh cac nhan va mat khau

BO CONG AN

Trung tam d liéu Qubc gia vé dan cu

Pang nhap VNelD

S6 dinh danh ca nhan khéng dugc bé tréng

\ &

Mat khau khéng dugc bo trén
Dang nhap

Trudng hop khéng dang nhap dugc, vui long xem huéng dan

Hodc quét ma QR bang ting
dung VNelD dé ding nhap.




Buoc 4.2: Nhap ma xac nhan

®

Nhap ma xac nhan dang nhap

Ma xac nhan da dugc gi vé ting dung VNelD.
Tién hanh md& tng dung VNelD dé I&y ma xac nhéan va nhap
ma tai day:

Ban khong nhan dudc ma xac nhan?

SMS
G lai sau: 00:08 © Gtfi ma xac nhan vé

Nhan ma xac nhan mdi s6 dién thoai

Huy bo

Budc 4.3: Chon t6 chirc

®

Loai tai khoan

CTY TNHH NGOC SAO

Luu y: Yéu cau chon ding loai tai khoan dang

nhap dé tiép tuc truy cap

Budc 4.4: Xac nhan thong tin chia sé



&)

Xac nhan chia sé théng tin dé€ dang nhap hé théng Thué dién to

Hé théng Thué dién tr

Thai gian hét han chia sé: 02:06 ©

Hé théng dinh danh va xac thuc dién tur sé chia sé, xur ly dix liéu sau v&i Thué dién
tur:
= Dit liéu chia sé bao gom: 56 dinh danh t& chirc, Tén t6 chire, Ma s6 thug, Ma s6
doanh nghiép, Ma s6 hgp tac xa, S6 dinh danh c& nhén, Ho va t&n, MUc tai khoan
Binh danh dién t, Loai tai khoan, Quy&n cda ca nhan trong 6 chic, Ma dinh
danh cta t6 chifc

Muc dich chia sé, xur ly dir liéu:
= Cac truding thong tin trén dugc chia sé nham thuc hién dang nhéap hé théng caa
Thué dién tcr.

T6i da doc va hidu rd ndi dung muc dich (dd néu & trén); Quyén, nghia vu
C\’S chui thé dir liéu va dong y vdi cdc ndi dung nay.

Buéc 4.5: Nhap passcode

Nhap passcode

Budc 4.6: Nhan x&c nhan




Sau khi hoan tat, hé théng sé& diéu huéng veé trang chu Thué dién ta.
2. Cac trwong hop xiwr ly tai khoan VNelD khi dang nhap:
2.1. Trwong hep 1: Tai khoan VNelD dinh danh mic 1

Hé thng s& hién thi canh bao néu tai khoan caa NNT dugc dinh danh muc
1, chua du diéu kién dé truy cap cac chire ning chinh trén hé théng.

Loi dang nhap
Khoéng thé thyc hién yéu cau do tai

khoan ctia c6ng dén chua dugc dinh
danh dién tir mdc d§ 2.

Dé c6 thé dang nhap va st dung day du cac dich vy, NNT can thuc hién
dinh danh & mac d6 2, dam bao du diéu kién truy cap hé thong Thué dién tu
(eTax).

2.2.Trwong hop 2: Tai khoan dinh danh caa ban mirc 2 va cé tai khoan trén
hé théng Thué dién tir (eTax):

2.2.1. Péi véi tai khodn co quyén qudn tri:

Hé théng s& tu dong diéu hudng dén man hinh trang chi caa Thué dién tu



M3 s8 thud: # 3 |H
sécceo.
e "

Pang xudt

Dang ky thué Khai Thué Tra ciru HOI - DAP Quan ly Tai khoin Chuin hoa dir liéu MST ca nhan

Tin tirc

Q Trang chu > Tin tirc

THONG BAO THUE DIEN TU

NCCNN

= HOTRO

THONG BAO THUONG MAI BIEN TU 5 Phén mém fién quan

HOI DAP THUONG MAI BIEN TU

Test Tintuc
08/11/2024

¥ chacogi
N Xem tiép

2.2.2. Déi véi tai khodan c6 quyén thanh vién da dwec phan quyén chirc nding:

Hé théng vao ludn man hinh trang chu theo chirc ning di dugc user quan
ly phan quyén

Hé thdng Thud aién 1 eTax v2.7.2
M3 56 thud: |Hoat déng
sé ceco:
Tén: .

Pang xudt

Khai Thué Quan ly Tai khoan Chudn hoa dir liéu MST ci nhin

Tin tirc

@ Trang chd > Tin tire

THONG BAO THUE DIEN TU

NCCNN

THONG BAO THUONG MAI DIEN TU 5 Phan mém lién quan

HOI DAP THUONG MAI BDIEN TU'

Test Tintuc
08/11/2024

¥ . chacogi

Xem ié
..\ . n

2.2.3. Déi vai tai khodn c6 quyén thanh vién chwa dwoc phan quyén chike ning
trén hé théng Thué dign tir (eTax):

- Hé théng yéu cau phan quyén truéce khi cho phép truy cap.



Hé théng Thué dién tir eTax v2 7.2

Pang nhap

_ Chen loai tai khoan ban mudn sir dung dang nhap
Ung dung thué dién tir danh cho doanh nghiép (eTax)

Tai khoan cia ban dang kndng hoat dong!

ol

Ding nhép biing tai khodn Ding nhap béng tai khodn
Thué dién ti Binh danh dién tir

Thug Viét Nam - Trang théng tin dién tf cita Tong cuc Thu&
C€d quan chi quan: B§ T3i Chinh - S5 gidy phép: 207/GP-BC ngdy 14/05/2004 do Cuc Bio chi - B§ VHTT cap
Dia chi: 123 Lb Biic, phuang Béng Mac, quin Hai Ba Trung, thanh phs HA N&i
Pien thoai: (024).37689679 - 55 may I 2180.
Ghi r ngudn http:/ /thuedientu.gdt.gov.vn khi phat hanh théng tin tir website nay

NCSCH
@ Website dat ching nnin
2

TIN NHIEM MANG

- Di vai tai khoan chua dugc phan quyén, NNT dung tai khoan quan tri
(dudi -ql) dang nhap vao hé théng Thué dién tir (eTax):

+ Chon muc ‘Quan ly tai khoan’, tiép tuc chon ‘Quan Iy NSD ctia DN”.

LN =T T T T T

Pang ky thué Khai Thué Nop thué Hoan thué i HOI -DAP Quan Iy Tai khoan
Chuan hoa diF liéu MST cd nhan

Théng tin tai khodn  Déi mat khdu dangnhap  Thay ddithéng tin dich vu  D#ng ky ngirng DV Lich sir hoat déng  Quan Ij nhém NSD ciia DN

an Iy NSD DN

@ quan Iy Tai khoan > Quan Iy NSD cua DN

Cheon Tén dang nhap Tén ngwéi dung Phong/Ban Dién thoai E-mail Nhom
O 0100z Phéng ké toan 09 ~com.vn Nop t
O 010023 Phong Ké khai thué 09 ~com.vn Ké k
O 010023 Phong K& khai thué 09 ~.com.vn Kék
O 010023 Phong K& khai thué 09 om.vn Nhém ng:
O 010023 y Phong K& khai thué 09 com.vn Ké k
O 010023 3 Phong ké toan o1 .com.vn Ké k
O 010023 Phong K& khai thué 01 .com.vn Traclru t
O 010023 11 Phang ké toan 03 .com.vn Nép t
@] 010023 3 Phéng ké toan 11 .com.vn Nhom k
O 010023 1 £ e vmvworarun Ui w1z eumuuumoud Phong Ké khai thué 09 .com.vn Kék

3
123 Trang 1/3 Trang /29 Giao dich Trang(®®

& | Xuét ra excel

Hién thi Thém Thay doi Tam ngirng Kich hoat Cap nhat lai mat khau Xéa

+Tai ddy ngudi dung chon ‘Thém méi’.

10



@ Quan Iy Tai khoan > Quan Ij NSD ciia DN

Théng tin Nguw&i dung

Tén dang nhap *
Tén ngudi dung *
Bién thoai *
E-mail *

Dia chi Ngui dang *

S6 CCCD ™
Gigi tinh * ® Nam O N
Phéng/Ban * |—Lwa chon— v
Nhém NSD * | —Lura chon-- v |
Mat khau *

Nhéap lai mat khau *

Danh sach Tai khoan sir dung

Chon Ngan hang $6 tai khoan
Ngén hang TMCF Ngoai thirong Viét Nam e
Ngan hang TMCP K§ thwong ViEeNam 77777
Ngan hang TMCP Ky thuong Viét Nam wuLUUL

Tiép tuc Tré Iai Thiét 13p lai

Nguyén té
VND
VND
VND

+ Trong man hinh thém méi ndy, ngudi sit dung (NSD) can nhép cac thong

tin sau:

o Tén ngwoi dung: Nhap ho va tén ciia NSD.
« Pién thoai: S6 dién thoai lién lac ciia NSD.
« Email: Bia chi email cia NSD.

« BDia chi ngwoi dung: Nhap dia chi cia NSD.

Tén diing nhap: Hé thong sinh tai khoan tu dong, khong cho chinh sira

« S6 CCCD: Nhiap sb can cudce cong dan cia NSD tring véi CCCD ding

nhdp qua VNelD

Y]

« Gioi tinh: Chon gidi tinh nam hoac ni.

« Phong/Ban: Chon phong ban noi NSD lam viéc (néu co).

«  Nhom NSD: Chon nhém NSD phu hop.
o Mat khau: Nhap mat khau dang nhap.
« Nhép lai mat khau: Xac nhan lai mat khau da nhap.

+ Ngoai ra, bén dudi 1a Danh sach tai khoan sir dung, nguoi dung co6 thé
chon céc tai khoan ngan hang ma minh muodn st dung bang cach tich vao cac 6

"Chon" twong tng véi ting tai khoan.

+ Sau khi dién day du thong tin, NSD chon Tiép tuc dé hoan thanh viéc

thém mai tai khoan.

+ Cac nut bén dudi:

11




o Tré lai: Quay lai man hinh trudce do.
. Thiét lap lai: X6a cc thong tin da nhap dé nhap lai tir dau.

@ quan Iy Tai khoan > Quan Ij NSD ciia DN

4

Két thic

+ Man hinh tao tai khoan thanh vién thanh céng. NNT dang nhap qua
VNelD nhu muc 2.2.2.

2.3. Truong hop 3: NNT chuwa c6 tai khoan trén hé théng thué dién tir (eTax):
2.3.1. Poi vei tai khodn c6 quyén qudn tri va ngwoi dai dign phap lugt

- Hé thdng vao man hinh dang ky tai khoan

@ Dang ki

Thong tin nguei nop thué

Ma s th
Tén ngusi nop th
Dja ch
Nguwéi dai dién theo phap luat ciia nguei ndp thué =\
Dign thoai
Email
sS4 dign thoai ky SIM/ Tal khoan chir ky sé tir xa Mha cung cdp CA |—Lua chon— ~

Mit khiu chir ky sé tir xa

Bge CKS Doc CKS tir xa
56 seria I CKS chinh *
Té chirc cp CKS chinh *
g s
Dich vu dang ky NOp thué dién tr Khai thué dién tir

M3t khiu dang nhap

Xac nhan mit khiu dang nhap *

Tiép Quay I

Bwéc 1: Nhap thong tin hop Ié dé dang ky.

- Nguoi dai di¢n theo phap luat ciia ngudi nop thué.

- Dién thoai.

- Email.

- Poc CKS: NNT cim USB token vao may tinh sau d6 chon doc CKS.

- Céc dich vu duogc sur dung: Hé théng tu dong tich 2 dich vu Khai thué dién
ttr va Nop thué dién tir. NNT bét budc phai dang ky it nhat 1 dich vu 1a khai

12



thi:

thué dién tir (dich vu Nop thué dién tir c6 thé khong tich)

Mat khau dang nhap: NNT nhdp mat khau va x4c nhan mat khau dang nhap
Néu ding ky qua SIM Dién thoai thi thuc hién thi nhap thng tin: Sé dién
thoai dang ky ky SIM va nha cung cap CA hop 18.

Néu dang ky bang thiét bi chimg thu s6 thi cim thiét bi va chon chirc ning

doc CKS.

Q Dang ky

Thong tin ngudi nop thué

Tén ngudd ndp thu

Dién thoai

Ma s thué
é
Dja chi

Nguoi dai dién theo phap ludt cia ngudi ndp
thue *

Email *

Fo dign thoal ky SIM

Nha cung cap CA Lua cho

To chirc cap CKS chinh *

Dich vy dang ky *

M4t khiu dang nhip *

Xac nhan mat khiu dang nhap *

*{% | ooccxsl Doc SIMCA

$06 serial CKS chinh *

Nop thué dn tir Khai thué dén tir

Tidp tyc Quay Iyl

Dich vu-NGp thué dién tir

Théng tin ngn hing

Tén ngan hang Tén chil tai khoan 56 tai khoan
Ngan héng Citibank chi nhanh HN v
Thong tin CKS
56 serial Té chisc cip Ngay hét han $6 dién thoal kj SIM
54010109 42 54 11 25 b2 34 50 65 93 1e c8 80 Newtel Cerfification Authority 01032022
Dich vy-Khai thué dién tir
Email
T
héng%CKs
86 serial Td chivc cip Ngay hét han $6 dién thoai kj SIM
5401010942 5411 5 b2 34 5065 93 1e c8 80 Newtel Certification Authority 01/032022 4

o

Thém mii

Buwéc 2: Sau nhap chon céc thong tin ding ky chon Tiép tuc hé théng hién

Buwéc 3: Hé théng hién thi man hinh ky va nop. Tai man hinh hoan thanh

chon Ky va gui.

13



(Truing hop ngudi nbp thué Ié cé nhén khéng 66 chimg thir 36 thi khing bt bubc khai béo phén nay)
3. Théng tin dang ky tai khean thue hién tha tue nép thué dién tir

Tén 16 chire/cor quan chimg

$6 sé-ri chimg thyr s6 . .
G 381 chumg fur 35 thure/cap/cdng nhan chik ky s6

STT $4 tai khoan Tén tai khodn MNgén hang

MNgan hang Citibank chi nhanh 5401010942541 e5b2 34
1 | ifi h
HN 5065 93 10 c8 80 Newtel Certification Authority

4. Bia chi thu dién tir:
4. Bia chi thu dién ti¥ chinh thirc nhdn 14t cd céc théng béo treng qud trinh thye hién giao dich dién tir véi co quan thué: viinh277 @gmail com

4.2, Dia ¢hi thu dién tir bé sung theo m&i thd tue hanh ehinh thué

STT Bia chi thur dién tir Ho tén ngudi si dung Thi tyc thué dién tr dang ky sir dung
1 . Nép thué dién tir
2 Khai thué dién tir

5. 56 dién thoai: .

1I. XAC NHAN CUA NGUFOT NOP THUE
Chiing t8i cam két nh&n cac phan hdi, théng bao cda co quan thué bing phuong thire dién tir. Chiing i chiu trach nhiém vé tinh hop phap, ddy A0, chinh xac v6i céc théng tin
dang ky néu trén /.
Ha NGi, ngay 20 thang 12 nam 2021
_ NGUOI NOP THUE hodc _
DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOT NQP THUE

<ChiF ky 56 cla ngudt ngp thué>
=

Buéc 4: Nhap ma PIN ding va chon ndt OK, hé thong bao ky dién tir thanh
cong va gui to khai téi Co quan thué.
Nép thué dién tr [t S|

Ky dién tir thanh cong

OK

M gl cich (i 1 1122028137884614

W T30 6 ¥nodn maen chrg
Thog cuc

06 Do it i tyc 2ng Ky NGp thud dién . NNT c hé Nén b6 vt ic chi nhish cios BIDV, VTS, MB, VCB, AGR, ACE, 5C6, STB, ABBANK. HDBANK. VP, MSE, VIB, SHB, SEABANK, TP, LIENVIET, MIsh, OCEANBANK. PGBANK, BANVIET, TECH,
SONGA, XM VIETBANK. PV, VETA,NAMA, VB, VRE, 5, HSGC. SHINHAN, MZUHON, MZUHONCY, OC5, SMBCHCM, SVELCH, SGAAN, BANGKOKHCI, BANGKOKH M, GAB, CTBHN, CTGHCM BIMAUNCHL, STMUIN,SVE, GPBANK. NGB, WREANK

86 0o 6 1y e 1
o o v noin bao gin:
B 1

B &

e o

Buéc 5: Nhan Ping nhap
Hé thong vao man hinh trang chi caa Thué dién tu

14



R N E | ‘ [F 38 ’ M3 56 thud: * 5 [Hoat ddng
L silin il .o 3 ; séccep :
an Bo Tai chlnh \ . e T

Pang xudt

Dang ky thué Khai Thué Tra ciru HOI - DAP Quan ly Tai khoin Chuin hoa dir liéu MST ca nhan

Tin tirc

Q Trang chd > Tin tirc

THONG BAO THUE DIEN TU

NCCNN

THONG BAO THUONG MAI DIEN U E Phan mém lién quan

HOI DAP THU'ONG MAI BIEN TU

Test Tintuc
08/11/2024

¥ cha co gi

" Xem uép

2.3.2. Péi véi tai khodn c6 quyén quan tri va khdng c6 thdng tin nguwoi dai dién
phap ludt:

Hé théng Thué dién 1 eTax v2.7.2

Téng cuc Thué - Bo Tai chinh

DPang nhap

_ Chon Ioai tai khoan ban muén sir dung diang nhip
Ung dung thué dién tir danh cho doanh nghiép (e Tax)

Téi khodn cia ban chira tao va phan quyén si dung dich vu Thué dién te!

Bang nhap bang tai khodn ‘Bang nhap bang tai khoan
Thué dién tir Binh danh dién tie

Thug Vit Nam - Trang théng tin dién ti clia T6ng cuc Thué
Cd quan chi quan: B Tai Chinh - S gidy phép: 207/GP-BC ngay 14/05/2004 do Cuc Bo chi - B§ VHTT cip
Pia chi: 122 Ld Piic, phuding Bong Mac, quan Hai Ba Trung, thanh pho Ha Noi
Pién thoai: (024).37689679 - s6 may lé 2180.
Ghi r3 ngudn http:/ [thuedientu.gdt.gov.vn khi phat hanh thang tin tir website nay

Nescx

W-ebs\u dat chirng nhdn
@ TIN NHIEM MANG

- Trong truong hop tai khoan cé quyén quan tri nhung khong cé thong tin
nguoi dai dién phap luat, hé thong sé hién thi canh bao va khéng cho phép tai
khoan dang nhap.

- Trong trudong hop ndy, NNT can bo sung thong tin ngudi dai dién phép
luat hozc lién hé voi co quan quan thué quan ly dé cap nhat day du théng tin hozc
dugc ho tro.

15



2.3.3. Déi vdi tai khoan c6 quyén thanh vién:

- Hé théng hién thi canh bao, va duoc khong ding nhap

_ Cheon loai tai khoan ban muén str dung dang nhap
ng dung thué dién tir danh cho doanh nghiép (eTax)

Tai khoan ctia ban chwa tao va phan quyén sir dung dich vu Thué dién tie!

Dang nhép béng tai khoan Dang nhap bang tai khoan
Thué dién tr Binh danh dién tr

Trong trudng hop nay, néu Nguoi nop thué (NNT) khong dang nhap duoc,

NNT c6 thé tham khao thuc hién twong ty muc 2.2.3.
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